


                                                                                

       आयु� अंके
ण  , क
 �ीय  व�तु एवं सेवाकर एवं के��ीय  उ�पाद शु�क का काया�लय , जोधपुर
          OFFICE OF THE COMMISSIONER OF CENTRAL GST & C. Ex.  AUDIT, JODHPUR
                       जी -105, �यू इंडि�+यल ए,रया बासनी , डीजल शेड के  पास , जोधपुर -342003

G-105, NEW INDUSTRIAL AREA BASNI, NEAR DIESEL SHED, JODHPUR-342003

 

हाउसक��पगं काय
 हेतु ई-�न�वदा सूचना
 

                भारत के रा��प
त महोदय क� ओर से �व�तीय वष� 2024-25 के �लए इस आयु�तालय म 
हाउसक��पगं काय$ हेतु अनुबंध के आधार पर पंजीकृत सेवा+दाताओ/ठेकेदार- से GeM Portal .वारा

न�वदाये आमं/0त क� जाती है।
 

2 .     �व6ततृ जानकार7 एव ं
न�वदा +प0 एव ंशत9 का �ववरण अनुल;नक I से VIII म  व>ण�त
है एवं 
न�वदा +6तुत करत ेसमय सभी अनुल;नक पर ह6ता?र करके GeM पोट�ल पर
अपलोड करना होगा| 
न�वदा सुचना का �ववरण  अधी?क (+शासन), केGH7य व6तु एव ंसेवाकर
अंके?ण आयु�तालय, जोधपुर से Iकसी भी काय� Jदवस को +ातः 09.30 से सायं 18.00 बज ेतक +ाLत
Iकया जा सकता है अथवा GeM पोट�ल एवं https:/cgstjaipur.gov.in से डाउनलोड Iकया जा सकता
है।
3.    इस काया�लय को Iकसी भी 
न�वदा अथवा सभी 
न�वदाओ को, /बना कारण बताये 
नर6त
करने का अOधकार स?म अOधकार7 के पास सुरP?त रहेगा। इस �वQिLत म  Iकसी भी संशोधन/बदलाव
का +काशन केवल उ�त वेबसाईटस ्से ह7 जार7 Iकया जायेगा, समाचार प0 म  +काशन नह7ं Iकया
जायेगा।
 

               

अधी?क (+शासन)
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अनुल�क -I
 

अ)        काया�लय का पूण� पता, �े�फल आ"द का �ववरण-
            भारत के रा��प
त महोदय क� ओर से �व�तीय वष� 2024-25 के �लए इस आयु�तालय व
अधीन6थ सIक� ल काया�लय- म  हाउसक��पगं काय9 हेतु अनुबंध के आधार पर पंजीकृत
सेवा+दाताओ/ठेकेदार- से .वारा 
न�वदाए ंआमं/0त क� जाती है। काया�लय का पूण� पता व अनुमा
नत
?े0फल 
नWन +कार है:-

X. सं. काया�लय का नाम व पता अनुमा
नत कुल  
न�म�त व
Yर�त एYरया
 

1 काया�लय आयु�त, केGH7य व6तु एव ं सेवाकर अंके?ण
आयु�तालय, जोधपुर, एव ंअंके?ण सIक� ल, जोधपुर, जी-105

Gय ूजोधपुर औ.योOगक ?े0, जोधपुर 342 001 

13403 वग� फ�ट
 

2 सहायक आयु�त, उदयपुर अंके?ण सIक� ल, Lलॅाट न. 9-10,

खसरा न. 437-438, महाराणा +ताप हाउ�सगं सोसायट7, Jहरण
मगर7, से�टर-13, उदयपुर।

4230 वग� फ�ट
 

3 काया�लय सहायक आयु�त, भीलवाडा अंके?ण सIक� ल, ।.11ए
आजाद नगर, भीलवाडा

4055 वग� फ�ट
 

4 काया�लय सहायक आयु�त, बीकानेर अंके?ण सIक� ल, चेतन
महादेव मिGदर के सामन,े जयपुर रोड, बीकानेर

3972 वग� फ�ट

5 काया�लय सहायक आयु�त, कोटा अंके?ण सIक� ल, सीआर
भवन, सी.ए.डी. सIक� ल, कोटा

2153 वग� फ�ट
 

 

(ब)       
न�वदा +IXया-
1          
न�वदा दो भाग- म  6वीकार क� जाएगी - (1) तकनीक� 
न�वदा; एव ं(2) �व�तीय 
न�वदा ।
तकनीक� 
न�वदा के �लए अनुल;नक- ‘V’ म  व �व�तीय 
न�वदा के �लए अनुल;नक-‘V I ’ एवं

न�वदा 6वीकृ
त प0 (अनुल;नक-‘VII’) म  
नधा�Yरत +प0 पूण� करके अलग-अलग संल;न करना
होगा।
2.    
न�वदा (तकनीक� एव ं�व�तीय) केवल GeM Portal website https://gem.gov.in पर
जमा क� जाएगी। 
न�वदा अGय Iकसी भी माrयम से 6वीकार नह7ं क� जायेगी। ऑनलाइन 
न�वदा
+6तुत करने या GeM Portal से संबंOधत कोई भी +tन के �लए  GeM Portal हैuपड6ेक से
सWपक�  Iकया जा सकता है। इस सWबंध म  इस काया�लय से कोई प0ाचार नह7ं Iकया जाएगा।
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अनुल�क -II
 

यो;य 
न�वदा के �लए शतv-
 

1. 
न�वदाकता� को wम �वभाग, ई.एस.आई, भ�व�य 
नOध व व6तु एव ंसेवाकर म  पंजीकृत होना
चाJहए।

2. 
न�वदाकता� को सफाई काय� का कम से कम तीन वष� का अनुभव होना चाJहए।
3. फम� का �वगत तीन वष9 म  10 लाख या अOधक का वा�ष�क टन�ओवर तकनीक� 
न�वदा के

साथ संल;न Iकया जाना आवtयक है।
4. 
न�वदाकता� के पास वैध PAN (Permanent Account Number) होना चाJहए।
5. 
न�वदाकता� को �पछले एक वष� के कम से कम 10 ठेकाधीन कम�चाYरय- क� पी.पी.एफ.

कटौती व ई.एस.आई. कटौती क� रसीद तकनीक� 
न�वदा के साथ संल;न Iकया जाना
आवtयक है।

6. 
न�वदाकता� �वगत तीन वष9 क� आयकर �ववरणी व व6तु एव ं सेवाकर �ववरणी 
न�वदा के
साथ संल;न कर  जो तकनीक� 
न�वदा के साथ संल;न Iकया जाना आवtयक है।

7. यJद Iकसी फम� को काय�काल के दौरान Iकसी सरकार7 �वभाग .वारा �लैक �ल6टेड कर Jदया
गया हो तथा उसक� अमानत रा�श ज�त कर ल7 गयी हो, तो वह फम� 
न�वदा भरने के यो;य
नह7ं है। इसके �लए 
न�वदाकता� को Self-Undertaking देनी होगा। BOQ म  मांगी गई
सूचना के अलावा कोई भी जानकार7 भर7 गई तो 
न�वदा 
नर6त कर द7 जायेगी।

8. 
न�वदाकता� को 
न�वदा के साथ रा�श �. 25,000/- अमानत रा�श का �डमा�ड �ा�ट
+शास
नक अOधकार7 (डी.डी.ओ.), केGH7य व6तु एव ं सेवाकर अंके?ण आयु�तालय जोधपुर
के नाम म  देय हो जमा कराना होगा। /बना अमानत रा�श के 
न�वदा अ6वीकार कर द7
जायेगी। यJद चयन +IXया के दौरान सफल 
न�वदादाता क� तकनीक� एव ं �व�तीय 
न�वदा
म  अपूण�/गलत सूचनाएँ पाई गई या सफल 
न�वदादाता .वारा अपनी 
न�वदा वा�पस लेने का
अनुरोध Iकया गया तो ऐसी ि6थ
त म  उसके .वारा जमा करवाई गई अमानत रा�श �वभाग
.वारा ज�त कर ल7 जायेगी। असफल 
न�वदादाता को चयन +IXया के समाLत होने के बाद
/बना �याज के अमानत रा�श लौटा द7 जायेगी। सफल 
न�वदाकता� .वारा अनुबंध के सफल
+दश�न के उ�ेtय से  ठेके के कुल मूuय का 05 +
तशत रा�श का �डमा�ड �ा�ट/एफ.डी.आर.
या ब�क गारंट7 जो Iकसी रा��7यकृत/कॉम�श�यल बैक का हो, performance Security के तौर
पर एक माह के भीतर-भीतर +शास
नक अOधकार7 (डी.डी.ओ.), केGH7य व6तु एव ं सेवाकर
अंके?ण आयु�तालय, जोधपुर के नाम बनवाकर �वभाग के पास जमा कराना होगा, जो Iक
सWपूण� ठेका अवOध के समािLत (पूण� होने) के पtचात भी अगले 60 Jदन- के �लए वैध होना
चाJहए तथा Performance Security के �डमा�ड �ा�ट/एफ.डी.आर. या ब�क गारंट7 क� +ािLत
के पtचात ह7 /बना �याज के अमानत रा�श (Bid Security) को लौटाया जायेगा।

9. यJद सफल आवेदक .वारा 
नधा�Yरत अवOध के भीतर-भीतर काय� नह7ं संभाला जाता है अथवा
ठेकाधीन कम�चार7 उपल�ध नह7ं करवा पाता है अथवा performance Security जमा नह7ं
करवाता है अथवा अGय Iकसी भी कारण से काय� 
न�पाJदत करने क� अ
न�छा +6तुत करता
है तो उसके .वारा जमा क� गई सWपूण� अमानत रा�श �वभाग .वारा ज�त कर ल7 जाएगी
तथा उसके अगले 
नWन उ�तरदायी 
न�वदाकता� (Next Lower Responsive Bidder)
को उ�त Gयूनतम दर वाले 
न�वदाकता� क� दर- पर काय� करने का +6ताव Jदया जा सकता
है।

10. 
न�वदा के साथ लगाए गए सभी द6तावेज- पर भी प�ृठ नWबर अंIकत कर +�येक प�ृठ पर

न�वदाकता� के मय मोहर ह6ता?र होने चाJहए।

11. फम� का ऑIफस/अधीन6थ ऑIफस जोधपुर या उस 6थान (बीकानेर/भीलवाड़ा/उदयपुर/कोटा)
पर होना चाJहए, िजस 6थान के �लए फम� 
न�वदा भर रह7 है। इस आशय का +माण प0
तकनीक� 
न�वदा के साथ अपलोड Iकया जाए।
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12. 
न�वदाकता� को उपरो�त ‘अ‘ पर दशा�ये गये काया�लय के कुल ?े0फल हेतु दर +
त वग� फुट
के Jहसाब से दशा�नी होगी एव ंकुल ?े0 हेतु हाउसक��पगं काय� के �लए +6ता�वत w�मक- क�
सं�या को तकनीक� 
न�वदा म  दशा�ना होगा

13. �व�तीय 
न�वदा म  हाउसक��पगं काय� के �लये उपल�ध कराये जाने वाले या +6ता�वत कुल
अकुशल कामगार-/w�मक- क� कुल मा�सक(26 Jदवस) दर  अंको व श�द- दोनो म  6प�टतः
उिuल>खत होनी चाJहए। अंक- एव ंश�द- म  +6तुत दर- म  �भGनता होने पर श�द- म  +6तुत
दर को +ाथ�मकता द7 जाएगी। दशमलव के बाद दो अंको के आधार पर ह7 गणना क�
जायेगी।

14. अपूण� भर7 हुई 
न�वदाए ंया गलत सूचनाएं पाई जाने पर 
न�वदाए ं
नर6त कर द7 जाएंगी।
15. Iकसी भी 
न�वदाकता� .वारा काया�देश या उसके Iकसी भी सारवान भाग को Iकसी अGय

एज सी के �लये नह7ं स�पेगा या उपभाड़ े(सबलैट) पर नह7ं Jदया जायेगा।
16. सभी यो;य 
न�वदाओ  ंका तुलना�मक चाट�  स?म अOधकार7 को +6तुत Iकया जाएगा तथा

स?म अOधकार7 के अनुमोदन के पtचात सफल 
न�वदादाता को यथानुसार सूOचत कर Jदया
जाएगा।

17. सफल 
न�वदादाता (फम�) को आदेश +ाLत होने के 10 Jदवस क� अवOध के भीतर-भीतर
अनुबंध प0 
न�पाJदत करना होगा।

18. 
न�वदाकता�, 
न�वदा +6तुत करने से पूव� अपने �यय पर Iकसी भी काय� Jदवस एव ंकाया�लय
समय म  अधी?क (+शासन), केGH7य व6तु एव ं सेवाकर अंके?ण आयु�तालय जोधपुर से
सWपक�  कर, हाउसक��पगं हेतु साइट 
नर7?ण कर सकता है।

19. �व�तीय 
न�वदा खोलने से पहले स�म
त के सुझाव- को rयान म  रखा जायेगा |
20. अनुल;नक I म  दशा�ये गए काया�लय- के पYरसर के पYरवत�न या कुल एYरया म 

पYरवत�न Iक ि6थ
त म  नए पYरसर के एYरया के Jहसाब से पूव� 
नधा�Yरत +
त वग�
फ�ट दर- पर ह7 भुगतान Iकया जाएगा |
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अनुल�क -III

 

(स)    काय� क� �नबंधन एवं शत(-
 

1. सेवा +दाता .वारा उपल�ध करवाए गए ठेकाधीन कम�चार7 काय� Jदवस और जब भी बुलाया
जाये काया�लय म  उपि6थत रह गे।

2. ठेकाधीन कम�चाYरय- के �लए काय� का समय 09.00 बज ेसे 17.00 बज ेतक रहेगा परGतु सेवा
+दाता यह सु
निtचत करेगा Iक 17.00 बज ेके बाद आकि6मक काय9 के �लए कुछ ठेकाधीन
कम�चार7 काया�लय म  उपि6थत रह ।

3. सेवा +दाता यह सु
निtचत करेगा Iक उपल�ध करवाए गए अकुशल w�मक अनुभवी तथा
+�शP?त ह- तथा 6व6थ ह-। ठेकाधीन कम�चार7 काया�लय क� मया�दा, अनुशासन को कायम
रख गे एव ंकाया�लय के अOधकाYरय- के +
त अनुशासनह7नता एव ंअभHता +कट नह7ं कर गे
और ना ह7 काया�लय पYरसर म  धू�पान, मJदरा, मादक पदाथ�, पान-तWबाकू आJद का +योग
कर गे। सेवा +दाता अपने सभी कम�चाYरय- को यू
नफोम� एव ंफम� का पYरचय प0 उपल�ध
करवाएगा। सेवा +दाता काया�लय म  हाउसक��पगं काय� के �लए उपल�ध करवाए गए सभी
कम�चाYरय- का पूण� पता मय टेल7फोन नWबर/मोबाइल नWबर काया�लय Yरकाड� के �लए
उपल�ध करवाएगा।

4. यJद कोई ठेकाधीन कम�चार7 Iकसी काय� Jदवस को अनुपि6थत होता है तो सेवा +दाता का
दा
य�व होगा Iक वह अनुपि6थत कम�चार7 के 6थान पर उस Jदन के �लए अGय +
त6थापGन
कम�चार7 उपल�ध करवाएगा।

5. सेवा +दाता यह सु
निtचत करेगा Iक ठेकाधीन सफाई कम�चार7 काया�लय क� साफ-सफाई
09.30 बज े से पूव� पूण� कर गे। ठेकाधीन कम�चार7 अनुबंध म  व>ण�त सभी काय9 को
समयानुसार पूण� कर गे। सभी ठेकाधीन कम�चार7 काया�लय .वारा ना�मत Iकए गए अOधकार7
को Yरपोट� कर गे। सेवा +दाता .वारा एक पूण�का�लक +बंधक क� 
नयुि�त क� जाएगी जो Iक
हाउसक��पगं काय9 का 
नर7?ण करेगा तथा काया�लय .वारा ना�मत अOधकार7 को Yरपोट�
करेगा।

6. Workmen’s Compensation Act, 1948 के तहत सेवा +दाता इस काया�लय म  लगाये
गये अपने कम�चाYरय- के सभी तरह के बीमा करवाने एव ं सुर?ा संबंOधत सम6त काय�वाह7
अनुबंध होने के तुरGत पtचात Gयूनतम समय म  पूण� करने के �लए उ�तरदायी होगा। यह
काया�लय ठेकाधीन कम�चाYरय- के सWबGध म  काय� के दौरान Iकसी भी तरह क�
अनहोनी/दुघ�टना के �लये िजWमेदार नह7ं होगा। ठेकाधीन कम�चाYरय- क� काय� 6थल पर
सभी तरह क� िजWमेदाYरया/ंदाव-/पहचान आJद क� सम6त िजWमेदार7 6वयं सेवा +दाता क�
होगी।

7. सेवा +दाता .वारा अOधकृत Iकये गये कम�चाYरय- को ह7 काया�लय म  +वेश क� अनुम
त
होगी। काया�लय म  उनक� 
नधा�Yरत सामाGय £यूट7 के अ
तYर�त Iकसी तरह क� अGय
+ाइवेट काय�/ग
त�वOध करने क� अनुम
त नह7ं होगी।

8. सेवा +दाता को भारत सरकार .वारा लाग ू Oचu�न ए�ट क� पूण� �प से पालना करनी होगी
तथा कोई अवय6क/नाबा�लग कम�चार7 को काय� पर नह7ं लगाया जायेगा।

9. सेवा +दाता/ठेकेदार अपने कम�चाYरय- को मजदरू7/वेतन, भ�त ेया अGय लाभ- के भुगतान
आJद केGH सरकार के सभी �वOध, 
नयम- एव ं नोJटIफकेशन एव ं Gयूनतम मजदरू7
अOध
नयम, 1948 अथवा जो भी अOध
नयम लाग ूहो क� पालना करने के �लये उ�तरदायी
होगा। यह काया�लय इस सWबGध म  समय-समय पर सरकार के �व�भGन �वOध, 
नयम-,
नोJटIफकेशन, आदेश एव ंए�ट के तहत आने वाले Iकसी भी तरह क� िजWमेदाYरय- अथवा
Iकसी/सभी तरह के दाव- के �लये उ�तरदायी नह7ं होगा।

10. सेवा +दाता को केGH सरकार के Gयूनतम मजदरू7 ए�ट, 1948 के तहत एव ंभारत का राज
प0, wम और रोजगार मं0ालय, नई Jदuल7 .वारा समय-समय पर जार7 अOधसूचना को
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rयान म  रखत ेहुए Gयूनतम मजदरू7, का भुगतान करना होगा तथा Gयूनतम मजदरू7 ए�ट के
तहत मजदरू7 बढ़ने पर बढ़7 हुई दर से अपने कम�चाYरय- को भुगतान करवाने क� िजWमेदार7
सेवा +दाता क� होगी। अनुबGध क� तार7ख से भ�व�य म  जो भी वैधा
नक िजWमेदार7 होगी
वह सेवा +दाता को वहन करनी होगी। इसके �लये यह काया�लय/�वभाग िजWमेदार नह7ं
होगा। सेवा +दाता को उतने ह7 कम�चार7 लगाने ह-गे िजतने �वभाग को आवtयक हो, ताIक
उGह  वह अपने 6तर पर Gयूनतम मजदरू7 भुगतान कर सके।

11. सेवा +दाता यह सु
निtचत करेगा Iक Iकसी भी कम�चार7 से मजदरू7 के सWबGध म  कोई
�शकायत +ाLत नह7ं हो। सेवा +दाता .वारा उपल�ध करवाए गए सभी कम�चार7 सेवा +दाता
फम� के कम�चार7 होगे ना Iक केGH7य व6तु एव ं सेवाकर �वभाग के। सेवा +दाता .वारा
हाऊसक��पगं के काय9 को सWपGन करवाने हेतु लगाये जाने वाले कम�चार7 इस काया�लय या
अGय सरकार7 काया�लय- म  पाट�/फुल टाईम के �लये 
नय�मत/6थाई होने का दावा नह7ं कर
सकत।े

12. Iकसी भी ठेकाधीन कम�चार7 .वारा Iकए गए दु�य�वहार, बेईमानी, चोर7, टूट-फूट, अवैधा
नक
कृ�य आJद के �लए सेवा +दाता उ�तरदायी होगा तथा ऐसे Iकसी भी नुकसान के �लए �वभाग
क� िजWमेदार7 नह7ं होगी। सेवा +दाता +�य? �प सीधे ह7 अपने कम�चाYरय- क� Iकसी +कार
क� £यूट7, �ववाद यथा दुघ�टना, बीमा �लेम, लाभ, भ�त ेआJद के �लए िजWमेदार होगा एवं
उनके .वारा लगाये गये कम�चाYरय- क� असावधानी से काया�लय के सामान क� चोर7 या
टूट-फूट, Iकसी भी तरह के दाव- क� िजWमेदार7 सेवा+दाता क� होगी। उ�त कृ�य- से होने वाले
नुकसान क� भरपाई सेवा+दाता को Iकए जाने वाले मा�सक भुगतान म  से क� जाएगी।

13. सेवा+दाता रा¦य एव ंकेGH सरकार .वारा सभी �वOधक 
नयम-, �व
नयम- के अनुपालन के
�लए उ�तरदायी होगा। सेवा+दाता को �व�भGन ए�ट/
नयम- के तहत ् वां
छत रिज6टस�,
द6तावेज- आJद का रखरखाव करना होगा तथा संबंOधत �वभाग- .वारा 
नर7?ण Iकये जाने
पर उGह  जांच हेतु +6तुत करना होगा।

14. सेवा+दाता .वारा इस काया�लय .वारा Iकये जाने वाले अनुबंध म  उिuल>खत सभी 
नयम-
एव ंशत9 क� अनुपालना करना सु
निtचत करना होगा। सेवा+दाता .वारा Iकये जाने वाले
अनुबंध एव ंइस काया�लय .वारा 6वीकार क� गई दर- म  Iकसी भी तरह का �वरोधाभास नह7ं
होना चाJहये। यJद Iकसी तरह का �वरोधाभास या सेवाओ ंम  कमी पाई गई तो इस काया�लय
.वारा 15 Jदन- का �ल>खत नोJटस देकर अनुबंध 
नर6त कर Jदया जायेगा एव ंअमानत रा�श
ज�त कर ल7 जाएगी िजसक� सम6त िजWमेदार7 सेवा+दाता क� होगी।

15. सेवा+दाता से हाउसक��पगं काय9 के �लए 
नधा�Yरत अवOध के �लए अनुबंध Iकया जाएगा।
अनुबंध को काया�लय क� आवtयकता अनुसार घटाया या बढाया जा सकता है इस �वभाग को
Iकसी भी समय Gयूनतम 15 Jदन- का अO¨म नोJटस देकर अनुबंध 
नर6त करने का
अOधकार होगा तथा हाउसक��पगं के संबंध म  यJद �वभागीय 
नयम- म  पYरवत�न आता है तो
अनुबंध क� शत$ म  संशोधन/पYरवत�न Iकया जा सकता है एव ंआवtयकतानुसार सेवा+ादाता
.वारा लगाये गये कम�चाYरय- को हटाया जा सकता है अथवा तुरGत +भाव से अनुबंध 
नर6त
Iकया जा सकता है।

16. हाऊसक��पगंकाय9 के �लए आवtयक सभी साम¨ी यथा झाडू, प-छा, ड6टर, बाuट7, मग,
टॉयलेट �ल7नर, �लोर �ल7नर, टॉयलेट ©ेशनर, यूYरनल के�स, �ल7
नगं पाउडर, Iफनायल,
है�डवाश �लि�वड, टॉयलेट �ल7
नगं ªश, वाटर वायपस�, ड6ट/बन, �म 6+े, 6X/बगं पैड,
ने�थल7न गो�लया,ँ ;लास �ल7नर, ªासो, साबुन आJद काया�लय .वारा उपल�ध करवाई
जाएगी।
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अनुल�क -IV

 

(द)       भुगतान क� शतv
 

1. सेवा+दाता .वारा हाउसक��पगं काय� हेतु लगाये गये अकुशल कामगारो/w�मक- का
सिWम�लत कुल मा�सक देय भुगतान हेतु +�येक माह के +थम सLताह म  +े�षत करना होगा।
सेवा+दाता को आयकर अOध
नयम, 1961 के तहत ्+च�लत ट7डीएस क� कटौती कर भुगतान
Iकया जाएगा। उ�त 
न�वदा के सापे? सभी +कार के कर देयताओ (जी.एस.ट7. को छोडकर)
को सेवा+दाता .वारा वहन Iकया जायेगा इस संदभ� म  सेवा+दाता क� िजWमेदार7 होगी Iक वह
सेवा +दान करने के दौरान उ�पGन हुये सभी +कार के कर (जी.एस.ट7. को छोडकर) व अGय
दा
य�व- का भल7 भां
त 
नव�हन सु
निtचत करेगा व तदनुसार द6तावेज-/Yरकाड� का
रखरखाव करेगा। सेवा+दाता को अOधकृत अOधकार7 से संतोषजनक काय� Iकए जाने संबंOधत
+माण प0 /बल के साथ संल;न करने पर ह7 भुगतान Iकया जायेगा।

2. �व�तीय 
न�वदा म  रा�श जी.एस.ट7. को छोडकर सभी टै�स सJहत दशा�यी जाये। जी.एस.ट7.
का भुगतान इस काया�लय .वारा Iकया जायेगा।

3. सेवा+दाता को +
तमाह /बल के साथ सा«य +6तुत करना होगा Iक उनके .वारा लगाये गये
कामगारो को केGH सरकार .वारा Gयूनतम मजदरू7 ए�ट के तहत तय क� गई मजदरू7 क�
दर- के Jहसाब से Gयूनतम मजदरू7 का भुगतान कर Jदया गया है तथा पीएफ/ईएसआई व
सेवाकर के +ावधान- का अनुपालन Iकया गया है।  उसे समयानुसार पीएफ ईएसआई तथा
जीएसट7 से सWबिGधत चालान आJद द6तावेज काया�लय म  +6तुत करने ह-गे। सेवा+दाता
.वारा +
तमाह इस काया�लय म  काय� पर लगाये गये +�येक w�मक का नाम, भुगतान क�
गई रा�श, कटौती का �ववरण, पी.एफ. खात े म  जमा रा�श एव ं ई.एस.आई. क� रा�श का
6टेटमेGट +6तुत करने पर ह7 भुगतान Iकया जायेगा।

4. सेवा+दाता .वारा हर माह �पछले माह क� मजदरू7 का भुगतान करने के द6तावेज +6तुत
करने ह-गे।

5. यJद Iकसी अपYरहाय� कारणवश इस काया�लय .वारा मजदरू7 का भुगतान समय पर नह7ं हो
पाता है तो ऐसी ि6थ
त म  सेवा+दाता फम� को अपने कम�चाYरय- को समय पर पूण� भुगतान
करना होगा।

6. यJद इस काया�लय को कोई �शकायत +ाLत हुई Iक सेवा+दाता अपने कम�चाYरय- को Gयूनतम
मजदरू7 का भुगतान नह7ं कर रहा है तो उसके /बल/जमा करवाई गई Performance
Security म  से उनके मजदरू- को देय भुगतान क� रा�श काट कर शषे रा�श का भुगतान
Iकया जायेगा।

7. सेवा+दाता को, वसूल7 क� जाने वाल7 रा�श क� कटौती करके, यJद कोई हो तो, +
तमाह फम�
के ब�क खात ेम  /बल का भुगतान वेतन एव ं लेखा काया�लय, केGH7य उ�पाद शुuक, जयपुर
.वारा ई-पेमेGट से Iकया जायेगा।

8. अनुबंध क� शत9 क� पालना नह7ं करने पर या हाऊसक��पगं काय9 म  �शकायत +ाLत होने या
काय� पूण� �प से संतोषजनक नह7ं होने पर इस काया�लय .वारा सेवा+दाता के /बल म  से
उOचत रा�श क� कटौती क� जाएगी। सेवा+दाता के Iकसी कम�चार7 के अनुपि6थत रहन ेपर या
संतोषजनक काय� नह7ं करने पर Gयूनतम 500/- +
तJदन क� शाि6त आरो�पत क� जाएगी
तथा उ�त रा�श क� वसूल7 सेवा+दाता .वारा +6तुत /बल म  से क� जाएगी। शाि6त आरोपण
के सWबGध म  काया�लय का 
नण�य अिGतम होगा तथा सेवा+दाता के �लए बाrयकार7 होगा
तथा यह Iकसी +कार के �ववाद का �वषय नह7ं होगा।

हाऊसक��पगं का मु�य काय� है Iक काया�लय भवन/पYरसर को साफ-सुथर7 ि6थ
त म  6व�छ
वातावरण म  रखना तथा काया�लय का उOचत रख-रखाव करना। इस हेतु सेवा+दाता को 
नWन काय�
करवाने ह-गे-
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दै
नक काय�
1.       काया�लय भवन एव ंपYरसर क� सफाई, झाडू लगाना एव ंप�छा लगाना।
2 .      टे/बल, चेयस�, �विजटस� चेयस�, सोफा, अलमार7 आJद फन­चर एव ंकWLयूटर, टेल7फोन,
          फै�स, जेरो�स आJद इले��ॉ
नक आइटम- को झाडना व प-छना। 
3.    दरवाज-, >खड़Iकय-, बोड� पाट®शGस, ;लास एव ंएलु�म
नयम ्पाट®शGस, चैनuस                आJद
क� सफाई।
4 .        टॉयलेट म  ड�uयूसी, यूYरनuस, वाशबे�सन को Iफनायल/सफ� /हा�प�क आJद �मले पानी से
            Jदन म  कम से कम दो बार और आवtयक होने पर अOधक बार धोना तथा सभी से
नटर7
               फ�Jट;ंस, बाथ�म टाईuस एव ं�मरर को साफ करना।
5 .       पूरे काया�लय का कचरा तथा वे6ट पदाथ� 
नधा�Yरत 6थान पर समेटना तथा नगर 
नगम
               .वारा 
नधा�Yरत 6थान पर डालना।
6.         वाहन 6टै�ड, काया�लय का बाहर7 पYरसर इ�याJद साफ करना
7 .         +शासन क� आवtयकता पर फन­चर तथा अGय मशीन- को एक 6थान से दसूरे 6थान पर
               �श�ट करना, फाइल- को यथा6थान पहँुचाना।
8.         डोरमे¯स, कारपेट, आJट�Iफ�शयल LलाG¯स आJद को साफ करना।
9 .    काया�लय के अGदर लगाए गए गमल- म  रोजाना पानी डालना। प�ध- के खराब
               प�त-/ टह
नय- को हटाना।
1 0 .     �व�वध काय� जैसे कमर- म  Yर©ेशम ट सव� करना/पानी �पलाना आJद। मीJट;ंस/सेमीनार
               आJद म  Yर©ेशम ट सव� करना/चाय-पानी �पलाना।
 

साLताJहक काय�
         1.     सLताह म  एक बार काया�लय के सभी क?- म  Iफ
नट क� 6+े करवाना।

   2.         काया�लय भवन के शीशे, दरवाजे, >खड़Iकय-, बु�स, फाईल-, अलमाYरय- एव ंअGय
IफJट;ंस जैसे पंखा, ¯यूबलाईट, कWLयूटर, टेल7फोन इG6°मेGटस,् कूलस�, ए.सी. एव ंअGय
Lलाि6टक उपकरण- आJद क� साफ-सफाई, डि6टंग करवाना एव ंआवtयकतानुसार कोल7न
आJद �लि�वड का +योग करना।

            3.         सLताह म  एक बार वाटर कूलर साफ करवाना।
4 .         काया�लय भवन के कमर-, गैलेYरय-, बरामद- एव ं�सJढ़य- आJद म  मकड़ी के जाल- को
ªश का +योग करके साफ करवाना।
5 .         काया�लय भवन के 
न�म�त एYरया मय सीJढ़या,ँ बरामदा, टॉयलेट टाईuस आJद क�
सLताह म  एक बार आवtयक �प से �डटजvट आJद से धुलाई करवाना।

           6.         काया�लय के सभी +कार के बोड9 क� सLताह म  एक बार साफ-सफाई करवाना।
7 .         उपरो�त के अ
तYर�त समय-समय पर काया�लय के चु
नदंा ?े0 क� भी साफ-सफाई
करवानी होगी िजसम  काया�लय के बाहर के रोड, ना�लयाँ, पानी क� टंक� एव ंगटर लाईन से
संबंOधत वह ?े0 भी शा�मल होगा जो पYरि6थ
तय- के कारण �कावट पैदा करता हो।

            8.         अGय काय�।
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उ�त हाउसक��पगं काय9 को सह7 ढंग से करवाने के �लए सेवा+दाता सु
निtचत करेगा Iक -

(क)      काया�लय धूलरJहत, साफ-सुथरा, व दाग-ध�ब- रJहत हो।
(ख)      काया�लय के Iकसी Jह6से से बदब ूनह7ं आनी चाJहए।
(ग)       फन­चर, Iफ�सचर व मशीनर7 आJद क� +ाकृ
तक चमक बरकरार रहे तथा उन पर 6Xैच या
दाग-ध�बे नह7ं ह-।
(घ)       फन­चर/फाईल  साफ-सफाई के बाद यथा-6थान रखी जाय ।
(च)       उ�त साफ-सफाई काय9 से काया�लय म  Iकसी +कार का शोर या �यवधान ना हो तथा काया�लय
ग
त�वOधय- म  Iकसी +कार क� बाधा न पहंुचे।
(छ)      कचरे का उOचत 
न6तारण Iकया जाए।
(ज)      इस काया�लय म  +ातः 9.30 बज ेतक काया�लय पYरसर क� धुलाई, साफ-सफाई एव ंडि6टंग
सWपGन करवानी होगी तथा सभी टेबल, कुस­या ँसाफ कर �यवि6थत करवानी होगी। सेवा+दाता 6वयं
या अपने सुपरवाईजर से उ�त समय पtचात काया�लय पYरसर- का 
नर7?ण करायेगा तथा
आवtयकता होने पर साफ-सफाई, डि6टंग भी करायेगा।
(झ)      सेवा+दाता को सभी से�ट7 आईटम जैसे मा6क, हाथो म  रबड़ के द6ताने, रबड़ के लWबे जूते
आJद अपने कम�चाYरय- को उपल�ध करवाने ह-गे।
 

                म�/हम उपरो�त 
नयम- एवं शत9 से सहमत ह�।
 

ह6ता?र मय 
तOथ    .........................................
ह6ता?रकता� का नाम  .........................................
 फम� का नाम        ..........................................
 मोहर             ..........................................
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अनुल�क-V

 

तकनीक� �न�वदा
हाउसक��पगं काय9 क� 
न�वदा के �लए आवtयक पूव�-यो;यता 
नधा�रण हेत ु+ोफामा�

1.  फम�/सं6था का नाम  

 डायरे�टर/पाट�नर/+ोपराईटर का नाम  

 पूण� पता एवं दरूभाष/मोबाईल/फै�स नWबर  

 सWपक�  �यि�त का �ववरण (नाम/पता/टेल7फोन नWबर)  

 सं6था का �ववरण (�या फम� +ोपराईटर�शप/
पाट�नर�शप/कWपनी ह)ै

 

 आयकर पनै नWबर (फोटो+
त संल;न कर ) �वगत 3 वष�
क� आयकर �ववर>णका संल;न कर ।

 

 GST पंजीकरण सं�या (फोटो +
त संल;न कर ) �वगत 3

वष� क� GST �ववर>णका संल;न कर ।
 

 र7जनल +ो�वड ट फंड काया�लय .वारा आवंJटत +ो�वडटंे
फंड सं�या (+
त संल;न कर )

 

 ईएसआई पंजीकरण सं�या (+
त संल;न कर )   

 गत तीन वष9 का अनभुव का �ववरण (कृपया
सरकार7/पि�लक अ�डरटेIकंग का काय� आदेश/सेवा +माण
प0 संल;न कर )

 

 अGय सरकार7/ पि�लक अडंरटेIकंग जहाँ वत�मान म  काय�
�लया हो Iक सूOच मय +माण प0

 

 फम� के कुल 6टाफ/कम�चाYरय- क� सं�या  

 हाउसक��पगं काय� के �लये +6ता�वत अकुशल
w�मक-/कामगार क� सं�या।

 

 धरोहर रा�श का �ववरण  

 �वगत तीन वष9 क� सWबंOधत लेख- क� +
त संल;न
कर |

 

 फम� का  ऑIफस /अOधन6थ ऑIफस का +माण प0 संल;न
कर ।

 

 कम से कम 10 ठेका अधीन कम�चाYरय- क� पी.पी.एफ.
कटोती क� ई.सी.आर. व ब�क रसीद
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म�/हम +मा>णत करत ेह� Iक मेर7/हमार7 जानकार7 के अनसुार उ�त द7 गई सूचनाएं पूण� एवं सह7
ह�।  म�/हम जानत ेह� Iक उ�त Jदए गए �ववरण म  कोई भी सूचना या �ववरण गलत पाया जाता
ह ैतो हाउसक��पगं के अनबुंध को 
नर6त Iकया जा सकता है, अमानत रा�श ज�त क� जा सकती
ह ैएवं भ�व�य म  हम  �लकै �ल6टेड Iकया जा सकता ह।ै
 

ह6ता?र मय 
तOथ    .........................................
ह6ता?र कता� का नाम .........................................
फम� का नाम        ..........................................
मोहर              ..........................................
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अनुल�क-VI

 

Financial Bid
Price Bid

a. Price bid undertaking
b. Schedule of price bid in the form of BOQ

 

Price Bid Undertaking

From: (Full Name and address of the Bidder) ______________________
                                                                          ______________________

 ______________________

 

To,

 

Dear Sir/ Madam,

 

c. I submit the Price Bid for                                                                                and
related activities as envisaged in the Bid document.

d. I have thoroughly examined and understood all the terms and conditions as contained
in the Bid document, and agree to abide by them.

e. I offer to work at the rates as indicated in the price Bid, अनुल;नक VI inclusive of all
applicable taxes.

f. I/We undertake that I/We have carefully studied all terms and conditions of the
tender and shall abide by them. Further, it is certified that I/We have never been
blacklisted by any Govt./PSU Department.

 
Yours faithfully,

 
 
 

Signature of authorised representative.
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अनुल�क-VII

 

TENDER ACCEPTANCE LETTER
(To be given on Company Letter Head)

 
 

To,
______________________
______________________
______________________
 
 
Sub: Acceptance of Terms & Conditions of Tender.
 
Tender Reference No: ________________________

 
Name of Tender / Work: -
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________
_________________________________________________________________________
____
_________________________________________________________________________
____
 
Dear Sir,
 
1. I/ We have downloaded / obtained the tender document(s) for the above mentioned
‘Tender/Work’ from the web site(s) namely:
_________________________________________________________________________
____
_________________________________________________________________________
____
 
as per your advertisement, given in the above-mentioned website(s).
 
2. I / We hereby certify that I / we have read the entire terms and conditions of the tender
documents from Page No. _______ to ______ (including all documents like अनुल;नक (s),
schedule(s), etc.,), which form part of the contract agreement and I / we shall abide hereby
by the terms / conditions / clauses contained therein.
 
3. The corrigendum(s) issued from time to time by your department/ organization too has
also been taken into consideration, while submitting this acceptance letter.
 
4. I / We hereby unconditionally accept the tender conditions of above-mentioned tender
document(s) / corrigendum(s) in its totality / entirety.
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5. In case any provisions of this tender are found violated, then your department/ organisa!on
shall without prejudice to any other right or remedy be at liberty to reject this tender/bid
including the forfeiture of the full said earnest money deposit absolutely.

 
 

Yours Faithfully,
 

 

 

(Signature of the Bidder, with Official Seal)
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अनुल�क-VIII

 

UNDERTAKING BY THE BIDDER
 

1.   I/We undertake that my/our firm M/s
                                                                                                                    has not been blacklisted by
any Govt. Department/Public Sector Undertaking/Autonomous Body.

2.................................................................................................... Son/Daughter/Wife of Shri
……………………………………………………………………………………  Proprietor/Partner/Director/
Authorized signatory of M/s ……………………………………………………………………………. am
competent to sign this declaration and execute this tender document.

3. I have carefully read and understood all the term and condi!ons of the tender and
undertake to abide by them.

4. The informa!on / documents furnished along with the above applica!on are true and
correct to the best of my knowledge and belief. I/ We, am/are well aware of the fact that
furnishing of any false informa!on / fabricated document would lead to rejec!on of my
tender at any stage besides liabilities towards prosecution under appropriate law.

5. I/We understand that in case any devia!on is found in the above statement at any
stage, my/our concern/firm/co. shall be blacklisted and shall not have any dealing with the
Department in future.

 

Date:                                                          Signature of the authorized Signatory of the firm/
Place:                                                         Company/Organization                                                          
                                                            Office Stamp/Seal:
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